
美好前程高校教材供应与管理平台
操作手册
(教师版)

1登陆
登录网址：http://www.mehao.com/；
登陆账号：教职工号；
初始密码：另行告知；
初次进入平台后有弹框提示完善个人信息并修改初始密码。
2搜索教材，一键指定
任课教师登陆后，在“我的班级课程界面”可清晰查看当前学期的教学任务，并能通过两种途径指定教材：

注意：指定教材在选择指定班级时，请勾选是否西方原版教材。
    方法一：在平台样书库直接“搜索”教材并“指定到”相关班级及老师；
    进入“教师教材指定”→“我的班级课程”，在页面显示的课程信息处“搜索指定”课程教材→在页面右下角的教材库中“搜索”目标教材（尤其注意教材的版本），并“指定到”相关班级及相关任课教师；
    ①平台教材库“搜索”教材信息
    ②学生用书指定
在弹出来的对话框中，“教师指定教材”→“学生用书”→选择“筛选课程”→指定到“相关班级”；
    ③教师用书指定
     教师申请的教师用书，必须选择任课的“班级”→填入“数量”→“备注”
注意：如果任课老师已有教材不需要申请教用，但为呈现教用版本，数量可填写“0”。
    方法二：“自定义添加教材”并“指定到”相关班级及老师。（当老师要指定的教材不存在平台教材库中可用此法，如所需教材平台已存在，请用方法一）

在教材库“搜索”不到的教材，教师可以选择自定义添加教材。按照提示正确输入教材名称、作者、出版社、ISBN号（其中ISBN号必须是以978开头的13位数字，如9787040312737）、单价。
    如学校使用自编教材/自编讲义/ppt可添加到讲义一栏。

3查看已经指定的学生用书
教师指定教材之后，可进入“已指定课程教材”界面查看已经指定的课程教材记录，并对已指定的教材进行操作；
已经指定的教材，教师可以查看审核状态，在学院未进行教材审核前，任课教师可以修改教材信息 ，只需点“删除”已选教材再重新指定即可。4查看已经选择的个人教学用书：
4.查看我的教师用书    
    教师可通过“我的教师用书”，查看已申请的教师用书明细



