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推荐使用 Google Chrome 和 360 极速浏览器（极速模式），

下载地址：https://www.google.cn/chrome/ 、https://browser.360.cn/

https://www.google.cn/chrome/
https://browser.360.cn/


（一）项目负责人

1、按照系统提示，登录系统。

2、根据系统引导，点击“信息维护”按钮，

3、按照不同内容项完善信息



4、点击“保存”按钮后，系统将校验您的字段完整性。

5、保存通过后，您的用户信息完善工作已完成。

6、若需要变更单位信息，请点击右上角“变更所在单位”，

输入想要变更的单位名称，点击搜索。

7、点击“确认后”，系统将您的信息推送至新的单位进行审



核，审核通过后，您的单位信息才会变更完成。请及时联系

新单位管理员进行审核。

8、若您想要变更注册信息，请点击右上角“变更注册信息”

按钮，在弹窗中选择您想要变更的字段。并上传对应的佐证

材料，并点击“确认变更按钮”，系统将提示您的变更审核

流程。您点击上报后，系统将您的变更信息推送至所在单位

审核。审核通过后您的变更信息才会生效！



（二）单位管理员

1、若您单位为市阳光平台历史用户，请按照固定规则输入

用户名、密码后登录单位账号。

2、登录成功后，系统将固定引导您进行信息完善。

3、点击后，系统将自动跳转至单位信息维护页面。



4、点击保存后会提示相关字段完整性校验，按照提供提示

完善完成后，您的单位信息已更新完成。

5、您的信息完成后，可对注册在您单位下的项目负责人、

专家进行审核，注册及变更的审核。



6、您的信息完成后，可对注册在您单位下的项目负责人、

专家进行审核，注册及变更的审核。

7、点击“审核”按钮，可对注册、变更的用户进行审核。



（三）组织单位管理员

1、输入用户名、密码后登录组织单位账号。

2、登录成功后，您的账号信息会在右上角提示，您可以点

击您的“单位名称”或右侧“用户中心”或“信息维护”按

钮。

3、点击后将跳转至信息维护页面。您将信息完善后可点击

保存。



4、完善组织单位联系人信息后，可继续完善组织单位单位

信息。



5、点击保存后会提示相关字段完整性校验，按照提供提示

完善完成后，您的组织单位信息已更新完成。

6、组织单位可审核“单位注册”及“单位变更”



7、组织单位可点击“流转记录”按钮查看该单位提交时间

及整个流程过程记录

8、组织单位可点击“查看”按钮，查看该单位注册信息及

单位变更信息。
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